BO LAO PONG - THUONG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 494/ DTBXH-TCCB e , )
Vv thyc hién cong thc quén Iy Ha N¢i, ngay 20 thang 11 ndm 2020

ho so cong chire, vién chire

Kinh gtri: Thu trudéng céc don vi thuoc B

Thyc hién Thong tu s6 11/2012/TT-BNV ngay 17/12/2012 ctia B truéng
B6 Noi vu quy dinh ché d6 béao cdo théng ké va quan 1y hd so cong chirc; Thong
tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ctia Bo trudng Bo Noi vu quy dinh ché
d6 béo cdo théng ké va quan 1y hd so vién chirc, B6 yéu ciu Thu trudng cac don
vi chi dao trién khai viéc bd sung hd so cong chirc, vién chirc ndm 2020 nhu sau:

1. Trach nhiém cia cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong

- Thang 12 hang nam, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong phai ké
khai Phiéu bd sung ly lich nhitng théng tin phét sinh hodc thay doi cé lién quan
dén ban than, quan hé gia dinh va x4 héi trong nim (theo miu gii kém).

- Nop cho bo phan t6 chirc can bd cia don vi @& bd sung vao hd so goc
ban sao dd dugc ching thuc trong thoi gian 03 thang tinh dén thoi diém b sung:
cac van bang, ching chi, tai liéu phat sinh thudc thanh phan hd so theo quy dinh
(néu cd).

- Trudng hop ¢ cac thong tin phat sinh nhung cong chic, vién chirc va
ngudi lao dong khong ké khai hodc c6 ké khai nhung khéng diy du, khéng
chinh xac hodc ké khai khong trung thuc thi cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong phai chiu trach nhiém ca nhan trudc co quan quan ly, st dung cong churec,
vién chirc va nguoi lao dong va trude phap luat.

2. Trach nhiém ctaa Thi trwéng don vi

- Chi dao bd phan tb chirc can bd cia don vi ra soat, bd sung cac thanh
phan trong hé so gidy va cap nhat dit liéu vao hé so dién tr theo quy dinh.

- Ky, x4c nthan Phiéu bb sung 1y lich di véi cong chiic, vién chirc va
nguoi lao dong thudc don vi.

3. Trach nhiém ciia B phin t6 chitc can bd ciia don vi

a) Poi voi ho so dién tir

- Cap nhat b6 sung cac truong hop chua c6 dit liéu trong phin mém (do
tuyén dung, tlep nhan méi,...), bd sung dit liéu déi vé6i cac truong hop co thong
tin phat sinh (bd nhiém, nang luong, ngach,...), chuyén hd so dién tir trén phan
mém khi cbéng chirc, vién chtrc va ngudi lao dong chuyén céng tac, nghi huu,
thoi viéc, dam bao dit liéu dugc cdp nhat thuong xuyén, lién tuc.

- Thuc hién ding quy dinh: tir ngdy 27 dén ngay 30 hang thang, don vi ra
soat, kiém tra va cap nhat thong tin phat sinh trong thang va gui file dit liéu vao




hé thong phén mém Bo quan 1y (tai Vu Td chirc can bd) thyc hién thao tac sau:
vao hé thong -> dong b dit liéu -> thye hién). Trong qua trinh thyc hién néu co
vudng méc, d& nghi lién hé truc tiép v6i d/c Nguyén Qudc Viét, Phong Phat trién
umg dung, Trung tdm Thong tin; dién thoai: 098 398 6078 - 0243. 62703619;
Email: VietNQ@molisa.gov.vn va d/c Phing Ngoc Chim, Vu T chic can bo;
dién thoai 0986 097 798-0243.9363337; Email: Champn@molisa.gov.vn.

b) Péi véi hd so gidy

- Ra soat, thong béo trong don vi va bb sung vao hd so gbc thude thdm
quyén quan ly cac thanh phin theo quy dinh: d6i voi cong chirc thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 9 Théng tu sb 11/2012/TT-BNV ngay 17/12/2012 cua Bo
tru'ong B6 Noi vu quy dinh ché d6 béo cdo thong ké va quan 1y hd s0 cong churc;
ddi véi vién chirc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 10 Théng tu sb 07/2019/TT-
BNV ngay 01/6/20129 ctia B6 truéng B Ndi vu quy dinh ché do bao cdo théng
ké va quan ly hé so vién chiic.

- Phat Phiéu bd sung 1y lich (theo mau gui kém) dén timg cong chirc, vién
chuc va nguoi lao dong trong don vi va hudng dan ké khai.

- Can clr quy dinh vé thanh phan hd so va thAm quyén quéan ly hd so cong
chirc, vién chic, bao cdo Thu truong don vi c6 vin ban va chuyén hd so goc,
Phiéu bd sung ly lich cong chirc, vién chirc ké khai bd sung hang nim, céc gidy
to phat sinh (néu cd) thudc thanh phan hd so cua céac truong hop thuge thAm
quyén B quan ly vé B6 (qua Vu T4 chirc can bd) cham nhéit ngay 31/12/2020,
gom:

+ Toan b cong chire thude cac Vu, Van phong By, Thanh tra BY, Van
phong Dang - Poan thé, Vin phong Qudc gia vé giam nghéo, Vin phong Ban
can sy dang;

+ Cong chire gilt chire vu lanh dao cap Vu va tuong duong tr¢ 1€n va cong
chitc ngach Chuyén vién cao cap thudc Tong cuc Gido duc nghé nghiép;

+ Cong chuc gilt chirc vu Trudng phong va tuwong duong, ngach Chuyén
- vién chinh va tuong duong trd 1én thudc cac Cuc;

+ Thu trudng, Phoé thu trudng don vi su nghiép; vién chirc gitt chitc danh
nghé nghiép hang &

B0 yéu ciu Thu trudng cac don vi chi dao trién khai thuc hién./‘%

Noi nhin: TL. BQO TRUONG

-Nhu trén; VU TRUGNG. VU TO CHUC CAN BQ
- B§ trudng (dé b/c);

- Cac d/c Thir trudng (dé blc);

- Cbng thong tin dién ti;

- Luu: VT, Vu TCCB.




M4u 4a-BNV/2007 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2007/0D-BNV ngay 18/6/2007 ctia B6 truéng Bo Nbi vu

Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan 1§ CBCC:.....oooooooooeoeoeeeeeeseee
S6 hiéu cdn bd, cong chic: ...
Co quan, don vi ST dUng CBCC:........ccccccommireeereeeeneeeesseseessssssses s

PHIEU BO SUNG LY LICH CAN BO, CONG CHUC

(Tix thangl ndm ... dén thdngl nam

1) O N T I A S I e T T T OR tmencmms s o o L ST S e o s D SR S
2 B TN T SN, ccocsmmmivsmmses st a5 8 i Gi6i tinh (Nam/ni)......................
3) Chttc VU (CHIC dANh) RIEI QL1 .. ..ooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeececeeceeeeeeeee s ssssssassssssssss s ssseseeeemseereneseseemeeeesemesemsrereeeeeees oo

(V& chinh quyén, Dang, doan thé, ké ca chitc vu kiém nhiém)

4 Noach Eans chife (ot SR s SR ST Ma ngach: ...

5) Bac luong:........., Hé s6: ............ Ngay hudng........./oecocc.... T - Phu cdp chitc vu:.....oooovovere. Phu cdp khdc: ..............

6) Ngay vao Dang cong san Viét Nam: ........ / il ezt Ngay chinh thic: ... s hssemsnmusn.

. THAY BOI VE CHUC DANH, CHUC VU, BON V| CONG TAC
(chi ké khai nhimg thay déi hodc bé sung vé chitc danh, chitc vu, don vi cong tic so véi thoi diém trudc)

Tir thdng, nam Chiic danh, chic vu duge bd nhiém, bau cir, diéu dong, mién nhiém (trong dang, chinh quyén, doan thé, t8 chifc clia nuée
dén thang, nam ngoai hoac lién doanh véi nude ngoai), thay déi vé noi dung cong viéc, don vi cong tic, danh hiéu dugc phong tang...

Il. PAO TAO, BOI DUGNG NANG CAO TRINH PO CHUYEN MON, NGHIEP VU
(chi khai bd sung sau khi da két thiic khéa dao tao, béi dudng)

e A% 2: ~ N . s - Thoi gian mflh thic Vin bing,

Co s6 dao tao, boi dudng Chuyén nganh dao tao, boi dudng . I dao tao, j ”

’ dao tao, boi dudng BD ching chi
.................................................................................................................................................... il
........................................................................................................................................................ A SR O
................................................................................................... YT ST — —
........................................................................................................................................................ YRS AU KOS (O

Ghi chi: Hinh thic hoc: Chinh qui, tai chic, chuyén tu, béi dudng ... ; Van bang: TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ sur .... hodc chiing chi




M3u 4a-BNV/2007 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 ciia Bb trudng B6 Nbi vu

Il. KHEN THUGNG (et khai nhirng phat sinh m&i)

IV. KY LUAT (hi khai NhENG PRAE SINA MGI) oottt
V. BI NUGC NGOAI
(Tir 6 théng tr& 1én tinh tir ngay....../cccoodeveenene dén ngay .../ e . di nuéc ndo? Pi lam viéc & co quan, t8 chiic nao? Noi dung cong viec)
VI. TINH TRANG sSUC KHOE (R AHEIM PEI T2 eeeeeeesse e sessss e sessssss s ssssss e s ssees s eeesssss e sessssesssnesesees e seseee

VII. VE KINH TE BAN THAN (nha &, dat & (tw 1am, mua, dugc cdp, thira ké) va thi sin c6 gid tri 16n khic theo quy dinh cia phép

luat (chi khai nhitmg phat sinh so véi thdi diém trude d6))

VIII. VE GIA DINH (ké khai nhing phat sinh méi vé s6 luong va hodn cinh kinh €, chinh tri céia cdc thanh vien trong gia dinh (b6 me,
vg, chdng, cdc con, anh chi em rudt ... )

IX. NHONG VAN DE KHAC CAN BO SUNG........c.ccoocooeeeeseeoessessesesesesssmssseseseses s
........................ , ngay.......thang........ ndm.......
..................... , ngay....thdng.....ndm...... Thi trudéng co quan, don vi quan Iy va sir dung CBCC
Nguoi khai bo sung (Ky tén, déng ddu)

(Ky tén, ghi ré ho tén)



Mdu HS03-VC/BNY ban hinh kém theo Théng tu s6 07/2019/TT-BNV ngéy 01/6/2019 ctia B triréng B3 N6i vy

Co quan quén ly vién chirc: .. 'SE 1idu Vien Chile! oo
Don vj sir dung vién chiic: : : AT it : . -
PHIEU BO SUNG LY LICH VIEN CHUC
(Tir théng/ nom ... Q60 thENG REM e )
1) FO VA t&1 KRA SInR (Vi 6hit i1 RORY vttt oot oot sttt
2) Ngay thang nam sinh: R I — Gidi tinh (Nam/m”r)
3) Noi & hién tai: ............ e O e

4.1- Chirc danh (chire vi) cOng tac hign tai.. . ouvveveiiiiiiiien s
(Ve chink quyén hodc Dang, doan the)
4.2- Chire danh (chire vig) ki€m nhigmi........ccommmienisaraiii e,
(Vé chinh quyén holic Ddng, doan thé)
5) Chirc danh ngh& nghigp Vign chifc:.......cc.vveriiirvieeveess Sunnnenenenniessaveeesenesenns MESOLt i ciiec e,

6) Bac luong:.......... He sb:......... Ngay huéng: .........../...conno.... Phyt cAp chite danh:.......... Phy cdp khac:............
7) Ngay vao Pang cng san Viét Nam: U S— (- . Ngay chinh thﬁc: / /

I THAY POI VE CHUC DANH, CHUC VU, PON VI CONG TAC '
(chi ké khai nhitng thay ddi hodc bé sung vé chire danh, chikc vu, domn vj cong téc so voi thdi diém trudc)

Tirthing, ndm | Chirc danh, chitc vy dugc bd nhiém, biu ci, didu dong, mifn nhidm (trong dang, chinh quyén, doan thé, t8 chirc cia nuéce
dén théng, niim | ngoai hojc lién doanh véi nudc ngodi), thay dbi v& néi dung cong viée, don vi cong thc, danh hiéu duge phong ting...

II. PAO TAO, BOI DUONG NANG CAO TRINH P CHUYEN MON
(chi khai b6 sung sau khi da két thic khda dao tgo, béi dicong)

© Tirthing, ndm | Hinhthic | Vin bang,
Tén truong Chuyén nganh dio tao, bdi dudng dén th éngg t;;ﬁm é: 5 m:)xc ch:r]n gagﬁi
Ghi chu:

- Hinh thire dao tgo: Chinh'quy, tai chizc, chuyén tu, 6k xa, lién théng, b3i dudng,. . ,
- Véin bang, chiing chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, chimg chi,...

1. KHEN THUONG (chi khai nhitng phat SINA MG .......co.eooeeeeererereroesveeeresrersesorsesseessess ——

..............................................................................................................




Mau FIS03-VC/BNY ban hanh kém theo Théng nrsé 07/2019/TT-BN¥ ngév Ql/6/20/ 9 ciia Bo trugng B6 Noi v
V. PINUGC NGOAI _
(Tir 6 thang 16 1én, tink s NGAY .....duuseeid-vrrerse AERNGEY ..coo.o.h-...... . di mutGC NA0? D& lam vige & co quan, 16 chite ndo? N§i dung céng viéc)

..........................

VIL VE KINH TE BAN THAN (nha 6, ddt & (e lam, mua, dwge cdp, thica k) va tai san cé gid tr lom khdc theo quy dinh ciia phép lugt -

" chi khai nhiing phdt sink so voi thoi diém trude do):

...............

VIIL. VE GIA DINH (& khai nhiing phdt sink mi vé s6 lpng va hoan cdnh kinh té, chinh rr; ciia cdc thanh vién trong gia dinh (b6 me, vy,
chdng, cde con, anh chiem ruft ... )

IX. NBUNG VAN DE KHAC CANBO SUNG ...
. R ——— T thang ... nam 20.....
.....................  NEAY. ti.zanxg......... ndm 20........... Thu tredémg dom vi st dung vién chu'c
Nguwdi Khai bo sung - - (KP tén, déng dbu)
(Ky tén, ghi ré ho tén)



